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Nicht dein Job, aber du bist trotzdem Experte, Macher, Mensch? Dann hier entlang:

www.is4it.de

www.is4it.de

EXPERTEN.

MACHER.

MENSCHEN.

    
 

    

Wir sind digitale Macher der ersten Stunde. Als unabhängiges IT-Unternehmen bieten wir unseren Kunden 

durchgängige Komplettlösungen für ihre gesamte IT- und Prozesslandschaft. Dabei sind wir Teamplayer, 

Partner, Entwickler und Antreiber für unsere Kunden. Wir verbinden Expertenwissen mit digitalen 

Lösungsstrategien und Leidenschaft. In diesem kreativen Umfeld unterstützen, fördern und entwickeln wir 

unsere Mitarbeiter in einer vertrauensvollen Dialogkultur.

DEINE AUFGABEN

◼ Du bist Teil eines fünfköpfigen HR-Teams und zuständig für die Personaladministration unserer Führungskräfte und 

Mitarbeiter 

◼ Du bist kompetenter Ansprechpartner bei unterschiedlichen Fragestellungen in der Personalsachbearbeitung

◼ Du erstellst Personaldokumente wie auch Zeugnisse und kümmerst dich um die Personalaktenführung sowie Pflege 

der Personaldaten in Systemen wie SAP und eGECKO

DEIN PROFIL

◼ Du hast eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und hast idealerweise schon erste Erfahrung im 

Personalwesen gesammelt

◼ Du hast Lust, Deine Berufslaufbahn im Personal zu starten

◼ Im Umgang mit Microsoft 365 und ERP-Systemen hast Du bereits Erfahrung gesammelt

◼ Du besitzt eine ausgeprägte Dienstleistungsbereitschaft

◼ Diskretion und Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an Eigeninitiative runden dein Profil ab

DEINE PERSPEKTIVEN

◼ Du bereicherst unser fünfköpfiges Team mit deinem Know-how und deiner Tatkraft

◼ Unbefristeter Arbeitsvertrag mit 30 Tagen Urlaub und einer ausgewogenen Work-Life-Balance

◼ Persönliches und lockeres Umfeld mit motivierten Kollegen, flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

◼ Individuelle Förderung gemäß deinen Talenten und Entwicklungszielen 

◼ Regelmäßige Mitarbeiter-Events und sportliche Extras, wie z. B. Firmenfitness oder JobRad

◼ ... und vieles mehr!

Jennifer Balles

Recruiting

telefon +49 89 6389848-146

bewerbung@is4it.de
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